国际关系学院/南洋研究院研究生论文答辩及申请学位程序
一、论文答辩要求
1、修满所要求学分
2、缴清学费和住宿费
3、通过论文评阅
二、论文提交及答辩时间

第一批：向导师提交论文初稿截止时间： 2月28日前（个别导师需要学生提前交稿的，可以自行安排时间）

打印稿上交并送审截止时间： 4月30日（逾期将安排在第二批答辩）

答辩时间： 6月10日前

第二批： 向导师提交论文初稿截止时间： 4月10日

打印稿上交并送审截止时间： 7月15日（逾期将安排在第三批
答辩）

答辩时间： 9月10日前

第三批： 打印稿上交并送审截止时间：11月5日

答辩时间： 12月10日前

三、论文送审
  论文完成之后，必须先通过评审，才能参加论文答辩
1、学位论文盲审比例

博士生学位论文100%盲审，硕士生学位论文50%盲审。

2、学位论文送审办法
（1）我院在4月中下旬进行盲审抽签。

（2）博士生送审3本省外；盲审硕士生送审2本省外，非盲审硕士生送审1本校外，一本校内。

（3）博士生和盲审的硕士生，需特别交代打印店，对送审论文做特别处理，去掉本人和导师的信息。

四、论文打印须知
1、毕业生学位论文经导师同意定稿后，需将论文电子版发给该专业各位导师过目，并到我院学生园地—下载专区下载《厦门大学南洋研究院研究生学位论文答辩申请表》，经导师和导师组组长（教研室主任）签字后，方可打印，并将签字后的申请表交由研究生秘书存档，研究生个人不得擅自提交论文送审；
  国际硕士不需将论文发给其他老师，但仍然需要填写申请表，经导师签字同意后才能参与答辩；
2、我院指定克立楼一楼的奥普打印店为我院学位论文的打印店，打印费用采取实报实销制度，由我院统一支付，不再另外分发额外的打印费；硕士生可打印20本，博士生可打印25本，但硕士生的打印费一人不能超过700元、博士生的打印费一人不能超过1000元。超出的费用由学生本人自行承担；

 3、毕业生学位论文打印可分两次打印，第一次打印10本，用于送审和给答辩会委员及导师，等答辩通过，并适当修改后，再打出剩余的份数，用于申请学位及办理毕业手续等。
4、论文打印份数

博士：学位办1份（学生签名）、档案袋1份（学生签名）、答辩委员会5份、送审3份、导师1份，本人1份、院图书馆2份、校图书馆1份，至少15份（校图书馆和院图书馆的论文由学生本人提交，其余除了本人论文外交给研究生秘书处理）
硕士：学位办1份（学生签名）、档案袋1份（学生签名）、答辩委员会3－5份、送审2份、导师1份，本人1份、院图书馆2份、校图书馆1份，至少12－14份（校图书馆和院图书馆的论文由学生本人提交，其余除了本人论文外交给研究生秘书处理）
五、申请答辩

  答辩申请表经相关负责人签字后，申请人应进入研究生院学生系统进行答辩申请操作。（详见附件一：学生网上申请答辩及学位操作办法）

六、论文答辩

1、论文送审通过后可参加论文答辩，否则必须修改论文后方可参加答辩。答辩前需将论文送交答辩委员会委员，答辩时需要准备8-10分钟的PPT进行论文内容陈述。

2、答辩程序：主席宣布开会→导师介绍→学位申请人报告论文的主要内容→委员提问、申请人答辩→休会，委员举行会议并表决→主席宣布答辩结果
七、申请学位

  答辩通过即可申请学位

  1、进入研究生院学生系统进行申请学位操作，并打出学位授予信息表，签名后交给研究生秘书。（见附件一：学生网上申请答辩及学位操作办法）

  2、毕业生申请学位所需材料

① 学位申请书 2份（导师需签名）

② 学位授予信息表 1份（进入学生系统进行答辩申请和学位申请后打印签名）

③ （博士生）发表的2篇二类核心刊物或1篇一类核心论文复印件（刊物封面、目录、论文首页、作者介绍、刊物发行刊号）

④ 硕博论文各1份（原创性声明及使用说明学生要签名）及论文电子版压缩（命名为×××硕/×××博）

⑤ 科研及奖励一览表1份（由博士生从学生系统中打印，硕士生不用）
3、学位档案袋所需材料
① 毕业生登记表 2份（学生准备，导师要签字）

② 研究生学籍总表与成绩表 1份（院里准备）

③ 导师评语1份（学生准备，导师需签字）

④ 论文评阅书博士3份、硕士2份（院里准备）

⑤ 学位论文评定书博士5份、硕士3-5份（院里准备）

⑥ 论文1份（学生准备，学生要签名）

⑦ 论文电子版1份（学生准备，刻盘，写明院系、专业、年级、论文题目）

4、研究生申请学位发表论文的规定
（1）博士研究生自入学起，在获得博士学位之前，必须在全国核心刊物或国际同级学术刊物（均不含增刊、专刊、专辑）上，以第一作者（导师为第一作者的，研究生为第二作者视同第一作者）和“厦门大学”为第一署名单位至少发表2篇与其学位论文相关的学术论文（字数不少于3000字），其中一篇可用与其学位论文相关的专著或教材（本人完成字数专著在3万字以上，教材在5万字以上，可累计）来代替。发表在一类核心期刊上的论文可以算作两篇核心论文，其中被SCI、EI、SSCI收录的有录用函即可。
外国来华留学研究生、港澳台研究生：如果是在国内刊物发表，刊物必须是全国核心刊物（均不含增刊、专刊、专辑）；如果是在国外刊物发表，则对刊物没有界定。
（2）2007年以后（包括2007年）申请学位的硕士研究生申请学位时，我院鼓励硕士研究生积极从事科研，但不以发表学术论文作为申请学位的前提条件。

（3）其余要求按《厦门大学博士、硕士研究生申请学位发表学术论文的规定》（厦大研[2006]35号）执行。
八、办理毕业手续

    毕业生在领取毕业证书和学位证书之前，需要办理宿舍退宿手续、校图书馆离校手续、以及学院离校手续。在办理校图书馆离校手续前，需在校图书馆主页先提交个人学位论文电子版，再提交一份论文纸质版到校图书馆，而后取得《厦门大学毕业生离校手续证明》；在办理学院离校手续时，需在我院学生通知—下载专区下载《国际关系学院/南洋研究院离校登记表》，提交两份毕业论文纸质版到学院图书馆，并到相关负责人处签字确认；最后把学生公寓办出具的离校手续证明、校图书馆离校手续证明和《国际关系学院/南洋研究院离校登记表》交到研究生秘书处审核，审核通过者才可以领取毕业证书和学位证书。

九、领取证书

已办理好离校手续的毕业生，方可领取毕业证和学位证。
1、凡6月10日前通过论文答辩的毕业生，可于6月底领取毕业证，硕士可同时领取学位证，博士则要待三个月公示期满后，即9月底方能领取学位证。

2、在6月11日—9月10日之间通过论文答辩的毕业生，可在9月底领取毕业证，硕士可同时领取学位证，博士则要待三个月公示期满后，即12月底方能领取学位证。
3、在9月11日—12月10日之间通过论文答辩的毕业生，可在12月底领取毕业证，硕士可同时领取学位证，博士则要待三个月公示期满后，于次年3月底领取学位证。
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