厦门大学国际关系学院/南洋研究院学生请假单
	姓 名
	
	学 号
	

	专 业
	
	导 师/辅 导 员
	

	请假类别
	□病假     □事假     □公假     □实习

	联系电话1
	
	联系电话2
	

	校内联系人
	
	联系方式
	

	家庭联系人
	
	家庭联系方式
	

	外出时间
	至
	外出地点
	

	外出事由
	外出事由：

本人已阅读了解《厦门大学国际关系学院/南洋研究院学生请假、外出安全管理办法》，自愿接受并严格遵守有关规定，与学院保持联系，注意自己的人身财产安全。

本人签字：          

  年   月   日

	导师/辅导员意见
	签字：            

年   月   日

	院（系）意见
	                        签字：          （公章）

           年   月   日


注：1.请假三天以内（含三天，下同）须经辅导员（已确定导师的由导师）批准、团委办公室备案；
2.请假三天以上一周以内须经辅导员（已确定导师的由导师）签注意见、学院分管副院长批准，团委办公室备案；
3.请假一周以上须经辅导员（已确定导师的由导师）签注意见，学院分管副院长、学院分管学生工作的党委副书记批准，并在团委办公室备案；
4.请假三天以上者结束后应及时到学院销假，不按时销假作未请假处理。一个学期请假、缺课时间累计超过该学期总学时1/3者，须办理休学手续。

